UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

XA QUANG PHU Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 737 /QD-UBND Qudng Phii, ngay 15 thang 7 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc thanh 1ap T6 hd tro tiép nhian, hwéng din thwe hién
thua tuc hanh chinh luvu dong trén dia ban xa Quang Phu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA QUANG PHU

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thyc
hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot ciea, mot cwea lién thong tai Bo phan Mot
cira va Cong dich vu cong quoc gia;

~ Can cir Nghi dinh s6 36 7/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phu siua
doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua
Chinh phu vé thuc hién thb;i tuc hanh chinh theq co ché mot cua, mot cua lién thong
tai Bo phdn mot cua va Cong dich vu cong quoc gia;

Can cir Ké hoach so 180/KH-UBND ngay 10/7/2026 cua UBND xa Quang
Phu vé trién khai moé hinh ho tro, tiep nhdn, huong ddan thwc hién thu tuc hanh chinh
luu dong tai cac thon, bon trén dia ban xa Quang Phu;

Can CL?"Ké, hoach s6 06/KH-UBND ngay 14/01/2026 ciia Uy ban nhén dén xd
Quang Phu vé cai cach hanh chinh xa Quang Phu nam 2026,

Can CI/E"Ké’ hoach 5:0; 75/KH-UBND ngay 29/11/2025 cua Uy ban nhén dén xa
Quang Phu vé chuyén doi so xa Quang Phu nam 2026,

Can cit Quyet dinh s6 184/QD-UBND ngay 26/02/2026 ciia UBND xd Qudng
Phii Ban hanh Quy ché to6 chirc va hoat dong cua Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong xa Quang Phu;

Theo dé nghi cua Giam déc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng xa Qudng
Phu tai To trinh so 15/TTr-HCC ngay 14 thang 7 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap T6 hd tro tiép nhan, huéng dan thyc hién thi tyuc hanh chinh
luu dong trén dia ban xa Quang Phu, gom cac thanh vién c6 tén sau:

1. T6 trwéng: Ong Nguyén Quang Pang - Giam dbc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong xa Quang Phu.

2. To phé: Ong H6 Quéc Béo - Pho Giam doc Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong xa Quang Phu.

3. Cac thanh vién

- Ba H’ EL - Pho Chu tich UBMTTQVN, Bi thu Poan thanh nién;
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- Ong Nguyén DPinh Huin - Chuyén vién Van phong HDND va UBND;

- Ong Nguyén Quang Thiéu - Chuyén vién Phong Vian hoa - X3 hoi;

- Ong Nguyén Anh Pirc - Chuyén vién Phong Kinh té;

- Ba Pang Vi Thi Hoai Thu - Chuyén vién Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong;

- Ong Nguyén Ngoc An - Chuyén vién Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong;

- Ong Hoang Minh Purc - Chuyén vién Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong;

- Ong Lai Ha Bic - Chuyén vién Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong;

- Ba D Thi Yén Phi - Nhan vién hop dong Trung tam Dich vu tong hop;

- Cac 6ng/ba Truong cac thon, bon trén dia ban xa.

Piéu 2. T6 chuc va hoat dong cua T

1. Nhiém vu ciia T6

a) Tb ¢6 nhiém vu tiép nhan, hudng dan va hd tro nguoi dan, td chire trong
qua trinh thyc hién thu tuc hanh chinh; huéng dan ké khai, hoan thién hd so, nop hd
so truc tuyén va thue hién cic nodi dung lién quan dén thu tuc hanh chinh theo quy
dinh cua Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 ndam 2025 cta Chinh phu
vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong tai BO phan
Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia; uu tién hd trg ngudi cao tudi, nguoi khuyét
tat, ho nghéo, ho can nghéo va cac d6i tuong gap kho khan trong viéc tiép can dich
vu cong, gop phan ning cao ty 18 ho so truc tuyén, giam thdi gian, chi phi thyc hién
thtl tuc hanh chinh va nang cao chit lugng phuc vu ctia co quan hanh chinh nha
nudc.

b) Chii dong phdi hop véi cac phong chuyén mon, Trung tim Dich vu tong
hop, UBMTTQVN xa va Trudng cac thon, bon dé trién khai hoat dong luu dong.

¢) Tiép nhén, tong hop cac khé khin, vuéng mac, kién nghi cta ngudi dan
trong qua trinh thuc hién thu tuc hanh chinh dé€ bao cao Chu tich UBND xa xem x¢ét,
chi dao giai quyét.

d) Viéc tiép nhan, huéng din va hd tro phai bao dam an toan thong tin, bao
mat dit li€¢u ca nhan va ho so cua td chure, ¢4 nhan theo quy dinh cia phap luat.

e) Viéc quan ly, khai thac, sit dung thong tin, dir li€u va ho so cta td chire, ca
nhan trong qua trinh thyc hién nhi¢m vu phai bao dam an toan thong tin, bao mat dir
liéu theo quy dinh cua phép luat.

2. Nguyén tic hoat dong

T hoat dong theo cac nguyén tic sau:

a) Hoat dong theo ché d6 kiém nhiém, bao dam thyc hién day du nhiém vu
duoc giao tai co quan, don vi cong tac.

b) Chiu sy chi dao tryc tiép caa Chu tich UBND x4 va su diéu hanh cua Giam
doc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong trong qua trinh t6 chirc thuc hién nhiém vu.
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C) T}luc hién nhiém vu theo ké hoach, lich cong tac da dugc phé duyét hoac
theo yéu cau cua Chu tich UBND xa.

d) Bao dam tuan thu quy dinh,cﬁa phap luat; thuc hién cong k}}ai, minh bach,
ding quy trinh, thu tuc, nang cao chat lugng phuc vu ngudi dan va to chic.

d) Viéc tham gia hoat dong ctia T6 khong lam anh hudng dén viéc thuc hién
chtrc ndng, nhi¢ém vu thuong xuyén cia co quan, don vi va trach nhi¢ém chuyén mon
cua cac thanh vién tham gia To.

3. Trach nhiém ciia T truéng

T6 truong chiu trach nhiém t6 chirc, diéu hanh toan dién hoat d()ng ctia T6;
xdy dung ké hoach, lich cong tc; phén cong nhiém vu cho cac thanh vién; kiém tra,
d6n doc viée thuc hién nhiém vy; tong hop tinh hinh, két qua thyc hién, kip thoi bao
cao Chu tich UBND x4; ddng thoi dé xuat cac giai phap thao g kho khin, vudng
miac nhdm nang cao hiéu qua hoat dong cua T.

4. Piéu kién bao dam hoat dong

a) Kinh phi hoat dong ctia T6 duoc bd tri trong du todn ngan sach nha nudc
nam 2026 d3 giao cho cac co quan, don vi c6 cong chuc, vién chirc tham gia T6 va
cac ngudn kinh phi hop phap khac (néu c6); viée quan 1y, sir dung va thanh quyét
todn kinh phi thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

b) Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong c6 trach nhiém bao dam nhan lyc,
trang thi€t bi, ha tang k¥ thuat, phan mém, tai khoan, chir ky s0, duong truyén
internet va cac di€u kién can thiét khac dé phuc vu hoat dong cua To.

¢) Thu truong céc co quan, don vi ¢6 thanh vién tham gia To6 c6 trach nhiém
tao di€u ki€n vé thoi gian, nhan lyc va phuong tién dé cong chirc, vién chirc hoan
thanh nhiém wvu.

d) Trung tam Phuc vu hanh chinh cong chu tri,,phc‘)i‘ hop v&i cac co quan, don
vi tham gia T6 dé huy dong trang thi€t bi khi can thi€t nham phuc vu hoat dong luu
dong theo quy dinh.

5. Thoi han hoat dong

T4 h tro tiép nhan, hudng dan thuc hién thu tuc hanh chinh luu dong trén dia
ban xi Quang Pht hoat dong ké tir ngay Quyet dinh nay c6 hi€u lyc thi hanh dén hét
ngay 31 thang 12 nam 2026. Céan cur yéu cau thuc tién va két qua hoat dong cta T0,
Chu tich UBND xa xem x¢ét, quyet dinh viéc tlep tuc duy tri, kién toan hoac chidm
dat hoat dong cua To.

Piéu 3. Trach nhiém t6 chtc thyuc hién

OT(A) truong chiu trach nhiém trudc Chu tich UBND x4 vé toan bo hoat dong
cua To.

Pho T trudng gitip TO trudng dicu hanh hoat dong va thyc hién nhiém vu
theo phan cong cua To trudng.

Uy ban MTTQ Viét Nam x4 va cac to chirc chinh tri - x4 hoi phdi hop tuyén
truyén, van dong Nhan dan tham gia va tao di€u ki¢n dé€ To trién khai hoat dong tai



dia ban.

Thi trudng cac phong chuyén mén c6 trach nhiém phéi hop, tao diéu kién va
cu cong chire tham gia day du cac hoat dong cua To theo ké hoach.

Céac thanh vién T6 ¢6 trach nhiém tham gia dﬁy du cac hoat dong; thuc hién
nhiém vu theo phan cong; chiu trach nhi€ém trudc ToO trudng va trudc phap luat vé
nhiém vu dugc giao.

Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong theo ddi, huéng dan chuyén mén, nghiép
vu cho To6 trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

Chanh Van phong HDND va UBND xa c6 trach nhiém theo ddi viéc cong b,
phat hanh va kiém tra viéc thyc hién Quyét dinh nay.

Trudng thon, bon co trach nhiém thong bao lich 1am viéc ctia To; phdi hop bd
tri dia diém, huy dong nguoi dan thude doi tugng ho trg va phoi hgp bao dam di€u
kién d€ To6 thyc hién nhiém vy; phoi hop xac dinh dung do6i tugng can ho trg.

T6 trudong dinh ky hing thang hoidc khi c6 yéu cau bao cao Chua tich UBND
xa veé két qua hoat dong cua To; truong hop phat sinh khé khan, vudng mac vuot
tham quyén thi kip thoi bao cdo dé xem xét, chi dao gidi quyét.

Két qua hoat dong ctia T6 13 mot trong nhitng cin ctt dé danh gia hiéu qua
thuc hién nhiém vu ctia cac thanh vién dugc phan cong tham gia TO.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Van phong HDND va UBND x&; Giam dbc Trung tim Phyc vu hanh
chinh cél}g va cac thanh vién c6 tén tai Di€u 1 chiu trdch nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: . CHU TICH
- Nhu Diéu 4;-

- Thudng truc Bang uy;

- Thuong tryc HDND;

- CT, cac PCT. UBND;

- Uy ban MTTQ Viét Nam xd Quang Phi;
- Cac Phong chuyén mon thuéc UBND;

- Trung tim Dich vu tong hop;

- Trung tdm PVHCC xa Quang Phu;

- Cac thon, bon trén dia ban xa;

- Luu: VT, HCC.
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